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ءً على اجتماع بناالإدارة لس وحة لمجلممنا حيةالصلالائحة بناءً على لهذه اواعتماد تم إقرار 

ئح للواذه اللائحة محل جميع اهوتحل  هـ،1445 /   بتاريخ    /   المنعقدالمجلس رقم           و

  الموضوعة سابقاً.

 الله وعلى آله بن عبد المرسلين محمدنبياء والأ شرفالحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على أ

 وصحبه وسلم.

ية والهدف خدمات الإنسانسلام للة العيجمهذه اللائحة خاصة بقبول المستفيدين من خدمات 

وله الله وح ا بعونن خلالهمقق كي نحومنظمة للعمل لاضحة معايير ومنها وضع ضوابط و

تقدم  الجمعيةوالمقدمة لهم  الخدماتولهم جي تسوتوفيقه العدل والمساواة بين المستفيدين في

أو  طارئ م أو منقطع أوشكل دائبواء ه سحاجت لجميع من تثبتالرعوية والتنموية  خدماتها

يد المستف تماعي من حالةحث الاجالب بتهما يثغير ذلك من المساعدات وذلك حسب  موسمي أو

  يخدم كل من:رافيغق ج نطافية حسب ما لدى الجمعية من إمكانيات وضوابط وأنظم

 (المصطفى، حي وبحبل أ سحي بو -)الشعبة 

لى خرتنا وهو الهادي إلاح دنيانا وآصا فيه لمدنا دسيسائلين الله سبحانه وتعالى أن يأخذ بأيدينا و

 .سواء السبيل
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 -أولاً: بنود عامة:  
 .يهاالمساعدة وليس الاعتماد علهو  المقدم من الجمعية مالقصد من الدع -1

جنة دراسة اعتماد لواعية يتم اعتماد التسجيل في الجمعية بعد البحث من قبل الباحث الاجتماعي أو الباحثة الاجتم -2
 الحالات والمساعدات، بعد احضار كافة المستندات المطلوبة للتسجيل.

 الجمعية خلال شهر من تقديم الطلب.أي طلب ما لم يراجع صاحبه  الغاءيتم  -3

 في حال أن طالب التسجيل أو المساعدة امرأة فعليها مراجعة القسم النسائي بالجمعية. -4

أ على لك من طرذى من إذا تم رفض طلب مساعدة المتقدم لعدم تحقق الشروط فلا يحق له التقدم مرةً أخرى ويستثن -5
 حالته تغير.

 ائبهندارة أو س الإل لجنة دراسة الحالات والمساعدات، وموافقة رئيس مجلتعتمد المساعدات للمتقدمين من خلا -6

لجنة  مادها منرها واعتاقرا الشاب العاطل القادر على العمل لا يحـق له طلب المساعدة إلا في حـالات استثنائية يتم -7
 بعد دراسة وبحث الحالة.  اعتماد الحالات والمساعدات

بعد  (ريالعة آلاف سب 7000للأسرة )الدخل الإجمالي تجاوز  إذال في الجمعية طلب المتقدم للتسجيلا ينظر في  -8
لدراسة عي وبعد اجتماالا حثاعلى ما يثبته الب ا، ويستثنى من ذلك من تثبت حاجته للمساعدة بناءً خصم الإيجار

   .والاقرار من اللجنة المختصة

 تعتبر مصروفات دراسية.بل لا ينظر لمكافآت الطلبة كدخل  -9

 مهما تعدد الأفراد في المسكن فهم أسرة واحدة ما دام سكنهم ومأكلهم واحد.-10

 .ودخل خاص لديهما وظيفة الابن أو البنت اللذان يسكنان مع الأسرة لا يعدان ضمن أفراد الأسرة إذا كان -11

 .م منفصلان سكنهال كاـح إذا توفي ذو الزوجتيـن تفصل كل أسرة بملف خاص وبمساعدة منفصلة عن الأخرى في -12

 ألا يزيد علىي( دخله )راتب، الدعم الحكومالمستأجر يحسم ايجار مسكنه من دخله الشهري ويعامل على صافي  -13
 ريال.12000  مبلغ الايجار عن 

عن زيد ي بما لاهري ومن اجمالي الدخل الش الأسرةالكهرباء عن كل فرد من افراد  لفاتورة ريال( 50يتم حسم )  -14
 . ريال( 500)

طيع حي لا يستصي وضع فالحالات التي يكون الزوج  الا فيلا ينظر لطلب المرأة إذا كان زوجها على قيد الحياة  -15
 ي النسائسم ة القكن لزوجته مراجعبسببه مراجعة الجمعية أو لأسباب خاصة لا يستطيع بسببها المراجعة فيم

 تلف.مخوفي نطاق جغرافي  وجه،زجمعية أخرى بسبب ارتباطه بأكثر من  مسجلاً فيأو يكون الزوج 

اته احتياجلى ذا كان يتم صرفها عإ الأسرةضمن دخل الشامل لا يحتسب ما يحصل عليه الفرد من التأهيل  -16
 .الناتجة عن الاعاقة الضرورية

يتم التعديل عليها حسب ( ل11تتم مراجعة هذه اللائحة من قبل اللجنة الاجتماعية بالجمعية كل عام ميلادي )شهر -17
 .لس الإدارةمجاء أعضغيرات وظروف وإمكانيات الجمعية ويتم الاطلاع عليها واعتمادها من خلال اجتماع المت
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 -المستهدفة:  للفئاتالتعريفات 

  الإناث الذكور، الشاب، الزوجان، الاسرة،

 ً  -: خدمات الجمعيةمن المستفيدون  :ثانيا
  التصنيف التالي:والأيتام وذلك حسب تقدم الجمعية خدماتها لأسر الفقراء 

 :والأيتامالفقراء 

نة فما فوق ( س55) سنأو كبر  مزمن ولكنه غير قادر على العمل نتيجة مرضالتي عائلها على قيد الحياة  الأسرة -1

ً  18 يدرسون أو أعمارهم أقل من ويكون جميع أبنائه  يدرسون.كانوا  إذاعاماً  23أو حتى  عاما

 .ةلأساسياتهما ا، وليس لديهما دخل يغطي حاجيعولهماما من هتقل وليس لكانا يسكنان في منزل مس إذا الزوجان -2

 عتمدةحكومية م صحية جهة من %60لا تقل عن  بنسبة عجزالشريطة أن يحضر ما يثبت عن العمل  العاجز الشاب -3

 .))اللجنة الطبية((

ى حدن في إالمنتظمي للطلاباستثناء من تجاوز هذا العمر  )ويمكنمن سن الولادة وحتى سن الثامنة عشر  الذكور -4

 بعد احضار ما يثبت ذلك.  (عاما23حتى  مية أو المهنيةيعلتالجهات ال

 موظفة. تكون غيرويسبق لها الزواج ويستثنى من ذلك الفتاة التي لم  والعشرين،من الولادة حتى سن الرابعة  الإناث -5

 والمطلقات:الأرامل 

ية جاتهن الأساساللاتي ليس لديهن مصادر دخل تغطي احتيات السعوديات تقدم الجمعية خدماتها للأرامل والمطلقا     

ن أيتام تي لديهاللاغير السعوديات من أزواج سعوديين والسعوديات والأرامل والمطلقات وليس لديهن أبناء قصر وكذلك 

 التالية:وفق الشروط  ،أو أبناء قصر

 .زلالمنـفـي نفـس ا معهـ يسكنونان يكـون لديهــا أبنـاء  -1

 الأساسية.يسد حاجاتها  اجتماعيتكون موظفة أو تتقاضى معاش تقاعدي أو ضمان  ألا -2

 سنـة. (18)إثبـات عــدم الـزواج للبنـات اللــواتي تجـاوز أعـمــارهـن  -3

 .(اً مستـأجرحـال كـان المنـزل  )فيالالكتروني من منصة ايجار  عقد الايجارصـورة مــن  -4

 عها الاب لأبنائه من زوجته المطلقة ضمن اجمالي دخل الأسرة.يتم تسجيل النفقة التي يدف  -5
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ً ثا  الحالات المستحقة لإعانات الجمعية : إيضاحلثا

 

 

 

 ستحقاقالا الإيضاح الحالة م

 الأب 1
 سيةالأسا هيغطي احتياجاتل ثابت ـذي ليس لديه دخـائل الـو العـه

   .وتكون معه زوجته
 معيةيستفيد من الج

2 
الأبناء 

 والبنات

در ـتـمقال مــدهـلي والـد تخـة بعـم المطلقـع والدتهـون مــالذين يعيش

 .صك اعالة صادر من الجهات الرسميةار ــرط إحضـم بشــعنه
   يستفيد من الجمعية

3 

 

 اليتيم

 اليتيمة

مر )ويمكن استثناء من تجاوز هذا الع سنة 18 ىمن سن الولادة حت

 سنة( بعد 23ظمين في أحد الجهات التعليمية حتى للطلاب المنت

من  ممستحقات والده التحقق من الحاجة للمساعدة وعدم استلام

من  والاناث  .ما يغطي الحاجات الأساسية تأميناتأو ال التقــاعد

   . فسن الولادة إلى أن تتزوج أو تتوظـ

مــن  ونيستفيـد

 خـدمات الجمعية

  

4 

 

 المستفيد

فوق سن 

 ماليت

ً ة ـسن 18اوز ـن تجـم يمية لعتالات ــدى الجهـفي إح وكـان منتـظمـا

 ات الجمعيةــدموان قصر يحظى بخـإخ ولديه

ً ( في حـعام 23)سن حتى يصل  اعد ـال أنه ما زال على مقـا

 شريطة احضار ما يثبت ذلك.الدراسة 

يستفيد من خدمات 

    الجمعية

  

5 

المستفيدة 

فوق سن 

 اليتم

وليست  رـوة قصـا إخــسنة ولديه 18اوزت ــتجالتي ي ــه

   ةـمتزوجأو ة ــفـموظ

تستفيد من خدمات 

  الجمعية 

6 
المستفيد 

 المعاق

 (18)ن العمل وتجاوز ـع هقتعي ةأو جسدياقة فكرية ـن لديه إعــم

ة مع ضرور زلــي المنـف مـقيـم معهــوير ـوة قصــإخ سنة ولديه

يوضح نوع الإعاقة رسمية تقرير طبي صادر من جهة إحضار 

 .عدا حالات الإعاقة الواضحة ونسبة العجز

دمات ـن خــد مـستفيي

 الجمعية

 الأم الأرملة 7
 هاليس لديـه ومنورثته  ولم يكـن لها سكـنها زوجي وهي التي توف

 مـا يسـد عــوزهــا مما تركه الـزوج من راتب

تستفيـد مــن خـدمات 

 الجمعية

8 
الأم 

 المتزوجة

ي الأم التي توفى زوجها وتزوجـت زوجاً آخـرا وتسكن مع وه

 الايتام.

تستبعد الأم ويستفيد 

 الأيتام
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 الأم المطلقة 9

ا وتسكن مع أبنائها وليس لهـ طلقها زوجهاوهي الأم التي 

 ويشتـرط إحضــار مــايغطي الاحتياجات الأساسية دخـل 

   (لايةصك و) الاختصاصيثـبت ذلك مـن المحـكمــة ذات 

تستفيـد مــن خـدمات 

 الجمعية

 الأم المهجورة 10

ا وهي الأم المتزوجة التي هجـرها زوجهــا دون أن يطلقهـ

ذلك من جهات  تما يثبوتسكن مع ابنائها و يشترط إحضار 

 .الاختصاص

تستفيـد مــن خـدمات 

 الجمعية

 الأم الموظفة 11
 يفة دائمة( ريال والوظ2000 ) التي تعمل براتب أكثـر من

 وليست مؤقتـة سـواء حكـومية أو أهلية

تستفيد مـن خدمات  لا

الجمعـيــة يحـتســـب 

راتبها ضمـن مصادر دخـل 

الأســرة فـــي تصنيف 

 الفئات

 الابن الموظف 12
م يتاالابن الـذي يسكن مـع والديه وإخـوته أو مع إخوته الا

 ووالدته وهو غير متزوج ولديه راتب

خدمات  من دلا يستفي

 الجمعية

13 
لا اليتيم الذي 

 مع أسرته ميقي

سـرته ( عـامــاً وأ 18وهــو يتيـم الأب وعـمـره أقل مـن ) 

 همستفـيدة من خدمات الجمعية ولكنـة يسكن مـع أحد أقارب

لجنة دراسة الحالات ) تدرس حالته عـن طــريق 

 ( ثم يرفـع لرئيس المجلس للتوجيه.والمساعدات

استثناء يحتــاج إلى 

وحسـب حـالة مــن يعيش 

 معـهــم

 البنت الموظفة 14
 واءً مـؤقـتة ســ تالتي تعمـل براتب فـي وظيفة دائمـة وليس

 حكومية أو أهلية مهمــا كان عمرها.

من خدمات  دلا تستفي

 الجمعية

15 

الأم المطلقة 

ولديها أبناء 

 أيتام

 وليس لها دخل يغطي الأم المطـلقة قبل وفـاة زوجها

 .ولأبنائها الحاجات الأساسية لها

تستفيـد مــن خـدمات 

 الجمعية

 وهي الأسر التي يثبت أن عائلها سجين أسر السجناء 16

خدمات تستفيد من 

الجمعية بناءً على معادلة 

الدخل حتى انتهاء 

 محكومية رب الأسرة 
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 ً  اتلجميع الفئ الجمعية خدماتمستندات المطلوبة للاستفادة من ال: رابعا
 سجل الأسرة( الهوية الرسمية )بطاقة الهوية الوطنية، -1

 .الذين مازالوا على مقاعد الدراسة للأبناء والبنات جهات التعليميةتعريف من ال -2

 صورة من إثبات العنوان الوطني للمسكن. -3

 .من منصة ايجار أو عقد إيجار إلكترونيكية المنزل لصورة صك م -4

 صورة من آخر فاتورة كهرباء. -5

 .تأهيل( حساب مواطن، تأمينات، ضمان، تقاعد، دخل جميع إفراد الأسرة )تعريف راتب،إفادة  -6

ر ثلاثة لآخالذين يكون مسكنهم ومأكلهم واحد بنكي لجميع الحسابات البنكية لأفراد الأسرة حساب كشف  -7

 .أشهر

 صك الطلاق للمطلقات، وصك الاعالة والحضانة للأبناء )لمن لديهن أبناء تحت رعايتهن(.  -8

 يتام.شهادة الوفاة الخاصة برب الأسرة وحصر الورثة الشرعيين وصك الولاية لفئة الأرامل وأسر الأ -9

 عند تقديم الطلب. صحة جميع البياناتعن التعهد بالمسؤولية الشخصية  -10

 ً   وضع الأسرة متابعة :خامسا
ً اجتماعي موضح الاسرة واعداد بحث زيارةالاجتماعي جنة الاجتماعية ممثلة في الباحث لتتولى ال  هاات لأفرادتغيرلا فيه ا

 سواءً الحالة الاجتماعية أو الصحية أو الاقتصادية أو المهنية.

ة حالتها حرصاً من الجمعية على الحصول على صورة واضحة ومعلومات شاملة ومحدثة عن وضع الأسرة ومتابعو     

ً بما لا يقل عن من جميع النواحي الاجتماعية والاقتصادية والتعليمية فإنه يلز لعام احدة في ايارة وزم زيارتها ميدانيا

م ات التي تالخدم الواحد ويتم تدوين الملاحظات أو البيانات الخاصة بالأسرة وكذلك الإجراءات التي تمت أو الميلادي

ين يل والتدوتسجال تقديمها والبرامج والأنشطة التي تم إلحاق الأسرة أو أحد أفرادها ضمن تلك البرامج وتكون مسؤولية

 .ومتابعة وتدقيق لجنة دراسة الحالات والمساعدات على الباحث الاجتماعي

 تغير الفئة:  -أ

)والرفع  بناء على تغير الظروف الاقتصادية للأسرة فإنه يلزم الباحث الاجتماعي المتابعة المستمرة لحالة الأسرة    

لفئة التي تناسب وضعها الجديد مع الحرص على أن تكون وتعديل فئتها الحالية إلى ا للتعديل( للجنة الاجتماعية

ويتم تحديث هذه البيانات فوراً في ملف الأسرة يدوياً وكذلك في البرامج  ،ورسميةالمعلومات عن مصادر الدخل موثقة 

 الالكترونية. 
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 الأسر المنقطعة:  -ب

 جمعية(إبلاغ ال أو ةأرقام هواتفها دون مراجعأو )بسبب تغيير الأسرة لسكنها عند تعذر الاتصال بإحدى أسر الجمعية     

 .جلسيراه الم لتوجيه بمال ابتقرير عنهاللجنة الاجتماعية لمجلس الإدارة من قبل  أو بدون معرفة السبب يتم الرفع

ً لمدة شهرين متتاليين بهدف ضمان مراجعالمساعدة يحق لفريق البحث الاجتماعي إيقاف صرف      ة الأسرة مؤقتا

ا جمعية عنهدمات الإيقاف خ ةالاجتماعي وحدةوعند انتهاء الفترة دون مراجعة الأسرة فيحق لل بياناتها،عية وتحديث للجم

 بشكل نهائي وفق الإجراءات الخاصة بالإيقاف.

 

 

 الفصل الأول/ -

 تصنيف فئات الأسر المستفيدة من خدمات الجمعية      

 

 معيةتصنيف فئات المستفيدين مـن خـدمات الج -أ 

عدد ولغرض تحديد حجم ونوع الخدمة المقدمة للمستفيد يتم تصنيفهم إلى فئات وفق مستوى دخل الأسرة 

 ا يلي: هي كم وهذه الفئات أفرادها وملكيتها للسكن وذلك وفق التقرير المكتبي والميداني للبحث الاجتماعي،

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الايضاح الفئة

 . ( ريال800) وهي الأسر الأشد حاجة والتي يكون صافي الدخل الشهري للفرد لا يزيد عن أ

 . ( ريال 900-801وهي الأسر التي يكون صافي دخل الفرد الشهري من) ب

 . ( ريال1000-901) وهي الأسر التي يكون صافي  دخل الفرد الشهري من ج

 د
 .( ريال1200-1001من ) يوهي الأسر التي يكون صافي دخل الفرد الشهر
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 بيان تفصيلي بتصنيف الفئات المستفيدة من الجمعية

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جدول مساعدة المؤونة الغذائية:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            

   

 ملف مؤقت ملف دائم الفئة

 حاجة:الأسر الأشد هي  أ

الأسر ذات الدخل الضعيف الذي لا يغطي  -

 الحاجات الأساسية.

الأرامل المطلقات ذوات الدخل الضعيف  -

على صك  اواللاتي تعول أبناء صغار بناءً 

 إعالة.

العمل الذي لا يستطيع المعيل الشاب  -

 %، 60تقل لا  طبي بنسبةبسبب عجز 

ودخله ضعيف ويقع ضمن فئات 

  دين.المستفي

ن العمل يسجل مستفيد م هتم فصلخله لا يكفي أو الشاب الذي يعمل ود -

ويتم توعيته وتوجيهه وحثه على البحث عن  أشهر أربعة دةـمؤقت لم

 بديل.عمل 

وتضرر بسبب مقنع  أسواق( –الشاب الذي يعمل عمل حر )باصات -

ويتم  هرأش أربعةمستفيد مؤقت لمدة ك هليسجتم تيمنه  ليس اهمالاً وومبرر 

  وتوجيهه وحثه على البحث عن عمل مناسب.توعيته 

من  سنة الشاب الذي تم تسجيله مؤقتا لا ينظر في حالته إلا بعد مضي -

 الأولى.فترة التسجيل 

الشاب الذي يطلب مساعدة زواج وتنطبق عليه شروط مساعدة زواج  -

 اللائحة.حسب 

بالجمعية وتمر بأزمة فيتم  الحالات التي لا تنطبق عليها لائحة المستفيدين-

مساعدتها حسب برنامج المساعدات المقطوعة بعد البحث والدراسة من 

 قبل الوحدة الاجتماعية.

المساعدات المقطوعة يتم تقديمها مرة واحدة في العام الميلادي وذك بعد  -

 الدراسة والبحث.

هي الأسر التي مدخولها متوسط   ب

 ة ) أ (.من فئ احتياجاتها ودخلها أعلىو

هي الأسر التي مدخولها أعلى من المتوسط  ج

 وحاجتها اقل من فئة ) ب (.

قد هي الأسر التي مدخولها يقضي حاجتها و د

توعية بعض المساعدات والتحتاج إلى 

 توجيه.الو

 

 ة والمؤقتةالدائم اتمقدار المساعدات للملف

 عدد الافراد
مساعدة كل شهرين للمؤونة 

 الغذائية

1 300 

2 500 

3 700 

4-5 900 

6-7 1100 

 1300 فوق فما 8
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                                                                                                                                                                                                                                                                    :على النحو التاليالتي تستحق المساعدة  الفئات

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فئات المستحقين 

 ملف مؤقت فئة د فئة ج فئة ب فئة أ أنواع المساعدات

 لا لا لا نعم شهرينمساعدة دائمة كل 
نعم للفترة 

 المحددة

 نعم نعم نعم نعم نعم مؤونة شهر رمضان

 نعم فرحسب التو حسب التوفر نعم نعم كسوة الشتاء

 نعم حسب التوفر حسب التوفر نعم نعم اللحوم / التمور

 نعم نعم نعم نعم نعم الحقيبة المدرسية

 زكاة الفطر

حسب 

الاستحقاق 

 الشرعي

حسب 

الاستحقاق 

 الشرعي

حسب 

الاستحقاق 

 الشرعي

حسب 

الاستحقاق 

 الشرعي

حسب 

الاستحقاق  

 الشرعي

 الحاجةحسب  الحاجةحسب  الحاجةحسب  الحاجةحسب  الحاجةحسب  المقطوعة المساعدات

 الأخرىالمساعدات العينية 
حسب 

 الاستحقاق

حسب 

 الاستحقاق

حسب 

 الاستحقاق

حسب 

 الاستحقاق

حسب 

 الاستحقاق

 مساعدة الزواج
حسب 

 الاستحقاق

حسب 

 الاستحقاق

حسب 

 الاستحقاق

حسب 

 الاستحقاق

حسب 

 الاستحقاق

 

 الكفارات

 

حسب 

 الاستحقاق

حسب 

 الاستحقاق

ب حس

 الاستحقاق

حسب 

 الاستحقاق

حسب 

 الاستحقاق

مساعدة تسديد فواتير 

 الكهرباء
 حسب التوفر حسب التوفر نعم نعم نعم
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     الفصل الثاني/-

 شروط وإجراءات تقديم الخدمة
 اذج البحث الاجتماعيمستفيدين ونمتصنيف الخدمات التي تقدمها الجمعية لل -ب 

 الأساسية:الخدمات  أولاً:

ق ـد( وف ج، ،بأ، ة )ـن فئـراد والمستفيدين مـن الأفـرة أو فرد مـل أسـا لكــالجمعية بتقديمهوم تقات التي ـوهي الخدم

ً ديم الخدمة ـقت تـن حيث آلية ووقـراه مناسباً مـت اـم ا ـطرحه نـويمك ةانيات الجمعيــحسب إمك دورياً(أو  )شهـريا

 مبادرة أو مشروع:ك

 

 

 

 الإيضاح نوع الخدمة م

1 

واد ـدة المــاعـمس

ة والسلة ـذائيـالغ

 انيةـالرمض

ات ذلجان اعتماد لجنة دراسة الحالات والمساعدات واليتم تحديد مبلغ الدفعة بموجب 

 تقدمفة المعيشة وقت صدور القرار ومبنى على تكل العلاقة وإقرار مجلس الادارة

 .توفير الخدمةلرائية بعد الاتفاق مع متعهد شكقسائم 

 المساعدة الشتوية 2

 ان ذاتاعتماد لجنة دراسة الحالات والمساعدات واللجبعد يتم تحديد مبلغ الدفعة 

قت ار وبموجب قرار إداري يعتمد من مجلس إدارة الجمعية مبني على الأسعالعلاقة و

 لخدمة أومع متعهد لتوفير ا لاتفاقابعد  شرائيةقسائم م على شكل صدور القرار وتقد

ي وية فـلشتايتم شرائها وتوزيعها مباشرة على المستفيدين وتتمثل المساعدات 

 .الملابس الشتوية وأ والسخـاناتالبطانيات والدفايات 

3 
مساعدة كسوة 

 العيد

عهد مع مت بالاتفاقشرائية وتوفر للمستفيد  كقسائموهي خدمة تأمين ملابس تقدم 

راسة داعتماد لجنة قيمتها بموجب الفئات المستهدفة والخدمة ويتم تحديد  لتوفير

 معيةقرار إداري من مجلس إدارة الجالحالات والمساعدات واللجان ذات العلاقة و

يد حدة في العام لعلابس، وتكون الكسوة مرة وامبني على تكلفة متوسط سعر الم

 .الفطر المبارك
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  الخدمات المساندة: ثانياً:
 امعلى  ناءً عية وبا وفق أنظمة ولوائح الجمـا للمستفيدين من خلال خدماتهـات التي تسعى الجمعية لتقديمهـي الخدمـوه

  :مشروعمبادرة أو كويمكن طرحها  المساعدات،يتوفر لديها من موارد مالية لهذه 

 

 : يجارالإمساعدة  (1

 : شروط الاستحقاقأ

علية شروط  أو الحالات خارج الفئات المذكورة ممن تنطبق (د ج، ،ب أ،) اقالاستحقأن تكون الأسرة إحدى فئات  -1

 .دينـا المستفيـرة أو بالأرملة وأبنائهـاً بالأسـر خاصـزل المستأجـون المنـيك نأ .المساعدة

  .يالإلكترون كل سنة إيجار وفقاً للتاريخ المدون في عقد الإيجارمرة واحدة تقديم المساعدة  -2

 ار بشهرين على الأقل.ـول الإيجـاعدة قبل حلـلب المسالتقديم على ط -3

 ون في عقدر المدالمؤجاب ـاعدة في حسـريق إيداع مبلغ المسـن طـا عـة إمـام الجمعيـق نظـون وفـدمة يكـتقديم الخ -4

 . باسم المؤجر دار شيكـلال إصـن خـأو م الايجار

 ل سنةـدة لكـواح ةرـوتدفع م ،(،ج ،دب أ،لفئتي )سنوياً  ( ريال4000وي )ـار السنـد الأعلى لمبلغ مساعدة الإيجـالح -5

 .ميلادية

 .لـأق اــلي أيهمـار الفعـو قيمة الإيجاهمة الجمعية أـاً لمبلغ مسـار وفقـدة الإيجـاعـع مسـون دفـيك -6

 :: إجراءات الخدمةب

 والاجراءات المطلوبة لصرف مساعدة الإيجار: المستندات

 .اعدةـطلب المس تعبئة نموذج -1

اريخ استلام ت( يوم 15دة )ـلال مـار خـرة بتزويد الجمعية بسند قبض من مكتب العقـتوقيع تعهد والتزام من الأس -2

 الإيجار.مساعدة 

جعة ة للمراواضحة وحديثة ومن ثم الرفع لمقرر اللجنة الاجتماعي الالكتروني صورة طبق الأصل من عقد الإيجار -3

ر الشيك داـل إصــن أجـــالية مـال للمـد ذلك تحـــة وبعـس إدارة الجمعيـن مجلوالتوصية بالموافقة ثم اعتماد الطلب م

 . ؤجراب المــى حسـويل الــاو التحباسم المؤجر 

 ية. التثبت والتدقيق بزيارة السكن المستأجر من قبل الباحث الاجتماعي منعاً للتلاعب والعقود الصور -4

 

 



                     
 
 
 
 

13 
 

 ات الإنسانيةـلام للخدمـجمعية الس
 في المركز الوطنيمسجلة 

 غير الربحي لتنمية القطاع
 (1952برقم )

 
 

 واحد أو أم واحدة ويسكنون في منزل واحد: احتساب الإيجار للأسرتين من أب  ةج: طريق

حتساب يتم ا رة واحدة على أنـدة ويحتسب لهم الإيجار وكأنهما أسـاملة أسرة واحـفي مثل هذه الحالة يعاملون مع

 ب واحدستقل والأي سكن مدام أن سكنهم واحد أما إذا كانت الأسرتان كل أسرة ف اـالإيجار لهم على الأسرة الأكثر أفراداَ م

ن د الأسرتيـع أحـمأو تحسب رتين منفصلتين والأب أو الأم يحسب ـسن ناحية الإيجار معاملة أـأو الأم واحدة فيعاملون م

 مرتين.بالنسبة لعدد الأفراد ولا يتم حسابهم  معهم( أو تسكن يسكن )التي

ي منزل فسكنان تن والأسرتان ايد: طريقة حساب الإيجار لأسرتين من أم واحدة وأبوين مختلفين أذا كان الأبوان متوف

  واحد:

 ابـم حسـتأن ي دة علىـار وكأنهما أسرة واحـدة ويحتسب لهم الإيجـون معاملة أسرة واحـالة يعاملــل هذه الحـفي مث

الأم ول ـن مستقـي سكـا إذا كانت الأسرتان كل أسرة فـم واحد أمـنهـرادا ما دام سكـثر أفـالإيجار لهم على الأسرة الأك

 .هأسرتين منفصلتين كل أسرة على حد احدة ومتوفية فيعاملون من ناحية الإيجار معاملةو

 

 ساكنالموتحسين وترميم صيانة  (2

 شروط الأستحقاق:  أ.

 .لمساعدةاشروط  اج الفئات المذكورة ممن تنطبق عليهأو الحالات خار (د ،ج ،ب ،)أان تكون الأسرة ضمن فئات  -1

ً زل ملكـون المنــأن يك -2 الة ـي حـنظر فراً يـأجـزل مستـان المنــال كـي حـوف بناءً على الأوراق الرسمية رةــلأسل ا

 . للأمور الضرورية التي تقدرها اللجنة المختصة بالجمعية اؤهـنـم استثــد يتــلب وقـالط

لتسليف لي السعود )البنكا مثل همن هذه الخدمة عن طريق الجهات التي تقدم الاستفادةعدم قدرة الأسرة على  -3

عدة نية مساالضمان الاجتماعي وغيرها من الجهات التي يمكن أن تقدم الخدمة( ويمكن النظر في إمكاووالادخار 

 .ارئة فقطـت الطلاقة وذلك في الحالاـات ذات العـاك تأخير يضر بالأسرة من الجهـالأسرة إذا أثبتت الأسرة بأن هن

فيلزم  (25000ن )مر ـلفة أكثـالتكأن ال ـي حـديرية وفـالتقالتكلفة ن ـ( ريال م6000)هي  اعدةـمسللى لـد الأعـالح -4

 تم الرفعمختصة ويلتتم عملية البحث والدراسة بالتنسيق مع اللجنة الفنية ال الوحدة الاجتماعية ستثناء منلاطلب ا

ً ـمجلس إدارة الجمعية موضحوأعضاء لرئيس بتقرير   .لأخذ الموافقةاء ـنـثـبه مبررات الاست ا

ها تقرنائية ت استثفي حالا ، الاالمـاضيــةوات ــسن سبعالـة خلال ــادت من هذه الخدمــرة قد استفـون الأســألا تك -5

     . لجنة دراسة الحالات والمساعدات
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 المستندات المطلوبة: . ب

 اعدةــوذج طلب المســتعبئة نم -1

ة ـاجــاً به حــوضحـمية المختصة بالجمعية بعد الزيارة الميدان واللجنة ةاعيـالاجتموحدة دمة من الـلب الخـر طـريــقـت -2

 .أو التحسين انةـم أو الصيـرميـالمنزل للت

 .زلـة المنـيثبت ملكي اـاق مـإرف -3

 .زلـدم بيع المنـرة بعـد الأسـتعه -4

 .  عيةمريق الجـن طـال البناء عــة في مجـصمختات ـوبة من قبل جهــال المطلـر بالأعمـرض سعـاق عـإ رف -5

ة قد شراكولديهما ع في مجال البناءمعتمدتين رسمياً مختصتين  حضار عرض سعر بالأعمال من قبل مؤسستينيتم إ -6

 .الجمعيةمع 

 اد.ـعتمس إدارة الجمعية للاـلمجل اللجنة الفنية المختصةمن قبل راءات ـال الإجـد اكتمــيرفع الطلب بع -7

ن ـــعني ف الالكترووالمل رةـــف الأسـدمة في ملـل الخـيم تسجـاته يتــلمستحق اولــلام المقــواست التنفيذال ـد اكتمـبع -8

 الاجتمـاعيـة. ومقـرر الوحـدةاعي ـاحث الاجتمـريق البـط

 الجمعية.دى ـالمؤسسات المعتمدة لاب ـويل إلى حسـو التحأالمالية  الوحدةن ـيك مدار الشـيتم اص -9

 انيات الجمعيةمكزل حسب إاث المنـالمساهمة في تأثي (3

 أ . شروط الأستحقاق: 

 .اعدةط المسشرو هاأو الحالات خارج الفئات المذكورة ممن تنطبق علي (، ج، دأ، بأن تكون الأسرة من ضمن فئة ) .1

 للاستخدام.أن يكون الاثاث المطلوب غير متوفر لدى الأسرة أو يكون المتوفر تالفاً وغير صالح  .2

 رة واحدة )باستثناء حالات السرقة او الحريق(.من م أكثرالا يتم مساعدة الأسرة  .3

إجمالي الاثاث تزيد تكلفة  ألاولاب ملابس( على د –مراتب نوم أسرة مع –دولاب مطبخ  -هو للأصناف )سجاد الاثاث  .4

الأعلى  ( ريال للأسرة الواحدة للحالات العادية وفي حالة السرقة أو الحريق يكون الحد3000)عن المطلوب 

 (.لشرطةا-( ريال بشرط إحضار إثبات من الجهات المختصة )الدفاع المدني0005للمساعدة )

 المستندات المطلوبة:  -ب

 .تعبئة نموذج طلب المساعدة وتوضيح المساعدة المطلوبة -1

  .ق(ـحريالرقة او ــسالالة )ـة في حـة المختصـرير الجهة الرسميـاق تقــإرف -2

يةةق المباشةةر عةةن طر بالشةةراءالخدمةةة الطلةةب واقتةةراح آليةةة تةةوفير  علةةى لجنةةة دراسةةة الحةةالات والمسةةاعداتموافقةةة  -3

 ة.ــيـلس إدارة الجمعـاد مجـالجمعية بعد اعتم

 نها.باسم المؤسسة التي تم تأمين الأثاث م ةـاليــالم الوحدةن ــم أو التحويل كـدار الشيــم اصـيت -4
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 ات الإنسانيةـلام للخدمـجمعية الس
 في المركز الوطنيمسجلة 

 غير الربحي لتنمية القطاع
 (1952برقم )

 
 

 :الجمعية إمكانيات وحسب شروعم وجود أو فقط الضرورة عند الكهرباء فواتير سداد في المساعدة (4

  الاستحقاق:شروط  -أ 

 لمساعدةشروط اه أو الحالات خارج الفئات المذكورة ممن تنطبق علي (د ،ج ب، )أ،أن تكون الأسرة ضمن فئات  .1

  حسب إمكانيات الجمعية وما تقرره لجنة صرف المساعدات.    

 ر.ـواتيـد الفـيدـي لتسـدول التوضيحـددة بالجـالغ المحـد بالمبــقيـالت .2

 أو أي وجهة أخرى. الاجتماعيإمكانية الاستفادة من الضمان  عدم .3

  تثنى من ذلك الفواتير التي يوجد بها اشعار بالفصل.سالصيف وي لالمساعدة في فص صرف هذهيتم  .4

 المستندات المطلوبة:  -ب 

 .تعبئة نموذج طلب المساعدة -1

 ورة فاتورة حديثة. ـإرفاق ص -2

 ورة بحسب الجدول التوضيحي. ـعلى تسديد الفات اد الحالات والمساعداتلجنة اعتمموافقة  -3

 

 كيفية المساعدة في السداد:.  ج

 ـةلحساب شـركاشرة ـمبالمساعدة حسب جدول المساعدات الموضح أدناه بسداد جزء من مبلغ الفاتورة تتم  -1

   .بإصدار شيك باسم المستفيد و، أالجمعيــةالكـهــربـاء عــــن طــريـق 

 واحدة في العام الميلادي الواحد يمكن تجزئة المبلغ على دفعات أو يكون دفعة -2

 

 جدول مساعدات تسديد فواتير الكهرباء حسب الفئة

 

 :الكهربائيةالأجهزة مساعدة  (5

 دفاية سخانة        غسالة فرن ثلاجه ف مكي الجهاز

 5 5 6 8 8 8 المدة

 د ج ب أ الفئة عدد الأفراد

 حسب التوفر 400 600 800 الحد الأعلى في السنة الميلادية 3- 1من 

 حسب التوفر 600 800 1000 الحد الأعلى في السنة الميلادية 5-4من 

 حسب التوفر 700 900 1100 الحد الأعلى في السنة الميلادية 7-6من 

 حسب التوفر 900 1100 1300 الحد الأعلى في السنة الميلادية 9-8من 

 حسب التوفر 1100 1300 1500 الحد الأعلى في السنة الميلادية فأكثر 10من 
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 ات الإنسانيةـلام للخدمـجمعية الس
 في المركز الوطنيمسجلة 

 غير الربحي لتنمية القطاع
 (1952برقم )

 
 

 شروط الاستحقاق:  -أ 

 .لمساعدة( أو الحالات خارج الفئات المذكورة ممن تنطبق علية شروط اد ،ج ب، ،أ)أن تكون الأسرة من فئات  -1

حريق الات النى حـثـوتست ،حسب الجدول أعلاهق الجمعية ـن طريـللأسرة ع يكون الجهاز المطلوب قد سبق صرفه ألا -2

 أو السرقة بموجب إحضار ما يثبت ذلك.

بعد  لأسرةلن توفيره ـة فيمكـات الجمعيـن خدمـدة مـر المستفيـفي حال وجود حاجة ضرورية لتوفير الجهاز للأس -3

لطلب ا اقرارولجنة دراسة الحالات والمساعدات  تسويق تكلفته عن طريق التبرع أو من صندوق الجمعية بعد اعتماد

 من مجلس الإدارة. 

  وجوده.عدم توفر الجهاز أو عدم إمكانية إصلاحه في حالة  -4

 (ريزرف - فرن – غسالة - ثلاجة - )مكيفية الاجهزة الكهربائية التي تقدمها الجمع -5

  يات الجمعية.وحسب إمكانجهازين ستثنائية لااحالات الفي والواحد الميلادي أكثر من جهاز في العام لا يتم صرف  -6

  المطلوبة:المستندات  -ب 

 المساعدة.طلب تعبئة نموذج  -1

 . ه اللائحةعلى صرف الأجهزة بما يوافق هذولجنة دراسة الحالات والمساعدات  الوحدة الاجتماعيةموافقة مقرر  -2

 . تعبئة نموذج طلب صرف أجهزة كهربائية -3

 الجمعية.لس إدارة ـن مجـاد الطلب مـاعتم -4

ير دـائب المريق نـن طــربائية عـزة الكهــب الأجهـتركيتوريد وي ـا فــد معهـاقــمتعة الــؤسسـلب للمـم الطـتسلي -5

 .الإداري

 . ازــم الجهلاـن استــم دـكأـم التــتـى يــتـدة حـفيـرة المستـسع الأــا ومــهـد معـاقــة المتعـع المؤسسـة مـابعــالمت -6

 لحسابها.حويل صرف شيك بمستحقات المؤسسة التي وفرت الخدمة أو الت -7

 الأجهزة الكهربائية ةصيان (6

 شروط الاستحقاق:  -أ 

  .لمساعدةأو الحالات خارج الفئات المذكورة ممن تنطبق علية شروط ا (د ،ج ،ب ،)أأن تكون الأسرة من فئات  -1

 د. ــواحــز الاــم للجهاــلعلال اــدة خــره واحـــن مــر مـثـة أكــدمـذه الخــن هــادت مــد استفــرة قـون الأسـكـألا ت -2

 . (ريزرف -رنـف –غسالة  -ة ـثلاج – )مكيفزة التالية ــن الأجهــوب صيانته مـاز المطلـون الجهـأن يك -3

 .لصيانةجهـة او الاجتمـاعي،دير الباحث ـقـاً لتـقـرة وفـن الأسـدام واضح مـو سوء استخــألا يكون سبب العطل ه -4

الاجتماعي مع  من قبل الباحثوإذا تجاوز ذلك ينُظر  الأساسية، من قيمته (%30)يمة إصلاح الجهاز ان لا تتعدى ق -5

 .اللجنة المختصة
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 ات الإنسانيةـلام للخدمـجمعية الس
 في المركز الوطنيمسجلة 

 غير الربحي لتنمية القطاع
 (1952برقم )

 
 

 المستندات المطلوبة: -ب 

 الجهاز.طلب المساعدة لصيانة  خطاب -1

 .ةتعاقد معها للصيانة والمعتمدة لدى الجمعيممن الجهة ال ارـع الغيـطـانة وقـرير الصيـاق تقـإرف -2

از على ألا ـجه لـ( ريال لك200اوز المبلغ المطلوب مائتي )ـا لا يتجـلاح بمـالخدمات على الإص موافقة مقرر لجنة -3

 د. ـواحـالام ــلال العـدة خـرة الواحـا للأســوب إصلاحهــزة المطلـالأجه ريال لجميـع( 600ن ستمائة )ـيزيد ع

 الزواج مساعدة (7

 : شروط الاستحقاق -أ 

ه ليعة ممن تنطبق أو الحالات خارج الفئات المذكور د( ج، ب، )أ،أبناء الأسر المستفيدة أن يكون طالب الإعانة من  -1

 .شروط المساعدة

 د الزواج.ـقـابة عـن كتـى مـة الأولـلال السنـون الطلب خــأن يك -2

 بقاً.اسمن هذه الخدمة استفاد قد ون ـيك ألا -3

 اث(.كور/ الان)للذ التأهيل والارشاد الأسـري يـة فـمتخصصات الـالجه من قبلل الزواج ـعلى دورة تأهيلية قب ولـصـالح -4

 يكون زواجه الأول. نأ -5

 .آلاف ريال بناءً على شهادة تعريف موثقة بالراتب 6000ألا يزيد راتب المتقدم لطلب المساعدة عن  -6

 المستندات المطلوبة:  -ب 

 المساعدة.طلب  تعبئة نموذج -1

  الزواج.صورة حديثة من عقد  -2

 بالراتب في حالة أن طالب الإعانة موظف.  إحضار تعريف -3

 الهوية.ــرة أو بطاقة ل الأسـن سجـــورة مــص -4

 ة.ـدورة التأهيليـور الـادة حضــن شهـورة مـص -5

 . مع لجنة دراسة الحالات والمساعدات هـالاجتماعية لدراست الوحدةرفع الطلب لمقرر  -6

حسب حالة  ريال (5000) ربائية بما لا يتجاوز تكلفته مبلغعينية كأثاث أو أجهزة كهون ـزواج تكاعدة للـالمس نوع

 الوضع المالي للجمعية. والمتقدم 

        

 ة والمقطوعةالطارئ تالإعانا (8

 شروط الاستحقاق  -أ 

 .ةط المساعدشرو هد( أو الحالات خارج الفئات المذكورة ممن تنطبق علي ج، ب، )أ،أن تكون من الأسر المستفيدة  .1

 مسبقـاً.دمة ـذه الخـمن ه ادـاستفقد ون ـيك ألا .2

 .يكون الظرف الطارئ نتيجة إهمال أو تهور ألا .3
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 ات الإنسانيةـلام للخدمـجمعية الس
 في المركز الوطنيمسجلة 

 غير الربحي لتنمية القطاع
 (1952برقم )

 
 

 المستندات المطلوبة:  -ب 

 .المستفيد مـنالخدمة طلب  خطاب -1

 إحضار تعريف بالراتب في حالة أن طالب المساعدة موظف.  -2

 ة. ـدنيـوال المــاقة الأحـرة أو بطـصورة سجل الأس -3

 اد. ـة للاعتمـة الجمعيلس إدارـع إلى مجـيرف -4

ع ي والوضوتقدير الباحث الاجتماعي ومقرر الوحدة الاجتماع الة المتقدمـحسب ح الطارئة تكونالمساعدة  نوع -5

 . المالي للجمعية

 المختصة.إحضار تقرير بالحالة من الجهات  -6

 بنكي.احضار كشف حساب  -7

 التدريــــب (9

ين على المستفيد وتعود شهور،ن ثلاثة ــا عـزيد مدتهـة التي لا تريبيالتدوالبرامج دورات ـد بالتدريب الـيقص      

كون وت جة،الحاوأبناءهم بالفائدة وتمكنهم من القبول في الجامعات أو الحصول على عمل مناسب في المستقبل لسد 

 المـالية.المساهمة حسب إمكانيات الجمعية 

 شروط الاستحقاق:   -أ 

 . د( ج، ب، أ،)تفيدة من خدمات الجمعية للفئات أن يكون من أبناء الاسر المس -1

  التدريب.الرغبة الجادة في  -2

 ل. ـوق العمـات ســن متطلبـدوى مستقبلية ومــوبة ذات جـدورة المطلـون الـأن تك -3

 ألا تزيد مدة التدريب عن سنة دراسية. -4

 دريب.تاج إلى ـرى ويحتـة أخـدراسم في ـظـالمنت الابنالة أن ـي حـدراسة فـع الـدريب مـات التـارض أوقـعدم تع -5

 لك.ي ذـتهم فديـج نــق مـقـالب / الطالبة وذلك للتحـا الطـي يتحملهـوم التــن الرسـزء مـديد جـة تحـيمكن للجمعي -6

 المستندات المطلوبة:  -ب 

 لدورة. ه لـجتحاويذكر جدية المستفيد و الابنة / للابنع المقابلة ـتقرير طلب خدمة من الباحث الاجتماعي من واق -1

 صورة من بطافة الأحوال المدنية.  -2

 إرفاق عرض أو نموذج القبول في الدورة التدريبية.  -3

  دراسي.ل ـؤهـر مـن آخـصورة م -4

 ن. ــم إن أمكـــي الخصـدريب فـة التـن جهــة مـالبـل المطـأص -5

 ال طلب الدفعة التالية. ـوى السابق في حـادة المستـإرفاق شه -6

 وم بالتدريب. ـي تقـم الجهة التـات باســشيك وجبـات بمـالدفع -7

 ة قبل اعتماد التدريب. ــقـوافـع لمجلس إدارة الجمعية للمـيرف -8

 لمتدرب.دية اـجـدم ة أو عـدريبي أو الجهة التدريبيـامج التـدم القناعة في البرنـض الطلب لعـرفمعية ـق للجـيح -9
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 ات الإنسانيةـلام للخدمـجمعية الس
 في المركز الوطنيمسجلة 

 غير الربحي لتنمية القطاع
 (1952برقم )

 
 

 التوظيــــف (10

تناسب تميزة تفرص وظيفية م والأهلية لإيجادجمعية بالتواصل مع الجهات الحكومية المقصود بالتوظيف أن تقوم ال

 / الأبناء/ الفتيات / الأمهات.  مع مؤهلات الآباء

 شروط الاستحقاق -أ  

 أن تكون من الأسر المستفيدة من خدمات الجمعية.  .1

 الرغبة الجادة في التوظيف.  .2

 بها.  التوظيف الالتزام بأنظمة وتعليمات الجهة التي سيتم .3

   المستندات المطلوبة:  -ب 

ه يد وحاجتموضح به رأي الباحث الاجتماعي من واقع المقابلة ويذكر جدية المستف بالتوظيف،خاص تعبئة نموذج  -1

 للعمل. 

 صورة من بطاقة الأحوال المدنية.  -2

  دراسي.ؤهل ـصورة من أخر م -3

 صورة من الدورات أو شهادات الخبرة.  -4

ة ـويل للجهـالتح اده قبلــمـتـة لاعـلس إدارة الجمعيـلب إلى مجـع الطـوير ورفـط والتطـالتخطي دةوحموافقة مقرر  -5

 لابنة / الأب / الأم لها. االوظيفية التي سيتم ترشيح الابن / 

 زكـــاة الفطر (11

ن ي حينها عفطر فاة الـكم آلية توزيع زـيتم توزيع زكاة الفطر وفقاً لما يرد للجمعية من تبرعات للمشروع ويتم تعمي

 . اللجنة المختصة ومراعاة الاستحقاق الشرعيطريق 

 كسوة العيد (12

جلس ن مـا مــاعتماده دــوبع اللجنة المختصةريق ــن طـا في حينه عـم تعميمهـق آلية معينة يتـالعيد وفكسوة م تقديم ـيت

 كمشروع.الإدارة ويمكن طرحها 

 واللحوم الأضاحي والهدى  (13

فيتم  عيةدمات الجمخة من ر المستفيدـد لا يشمل جميع الأسـالي قـواردة للجمعية وبالتـات الـم هذه الخدمة وفقاً للتبرعقدتُ 

 تقديمها للأكثر حاجةً حسب التوفر.

 .(د ج، ب، ،أ)فئات ضمن  ةن تكون الأسرأ / حقاقالاستشروط 

 الحقيبة المدرسية (14

  :الاستحقاقشروط  -أ 

ن خدمات ـيدة مر المستفـلاب وطالبات الأسـا لجميع طــم تقديمهـات المساندة الموسمية ويتــمن الخدمدمة ـهذه الخ

 .كمشروعحها طر نويمك وتتم بالتعاقد مع جهة متخصصة في توفير اللوازم المدرسية،( د ،ج ب، )أ،الجمعية ذات فئة 
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 : المطلوبةالمستندات  -ب 

ن ـادها مـواعتمر مع ضرورة احضار تعريف من المدرسة أو نظام نولطالبات المنتظمين اء الطلاب واـداد بيانات بأسمـإع

يم ما بعد تقد ةشرائي قسائمويتم تقديم الخدمة عن طريق ولجنة دراسة الحالات والمساعدات اعية ـالاجتم الوحدةمقرر 

 .  في الجهات التعليمية يثبت انتظام الطلاب والطالبات

 

 الفصل الثالث/-

 الات إيقاف خدمات الجمعية عن )مستفيد / أسرة(ح   

 أولاً: إيقاف الخدمة عن الأفراد: 

 باب التالية:يتم إيقاف الخدمة عن فرد أو أكثر من أفراد الأسرة بناء على أحد الأس -أ      

 رية إلى عميمي جهة تعلـمين فظـلاب المنتـ( سنة )مع إمكانية استثناء الط18م )ـارهـاوزت أعمـن تجـور ممـالذك -1

تماعية الاج الوحدةويكون الاستثناء عن طريق مقرر  لجنة دراسة الحالات والمساعداتسنة حسب مرئيات ( 23)

 بشرط وجود ما يثبت الانتظام بالدراسة. واللجنة المختصة 

 الأم المتزوجة التي لا تسكن مع الأيتام في نفس المنزل.  -2

 البنت عند زواجها.  -3

لات راسة الحاجنة دلات ـى مرئيـاء علـالة بنـذه الحـاء هـنـر في استثـمع الأسرة )يمكن النظ المستفيد الذي لا يقيم -4

 الاجتماعية وموافقة مجلس إدارة الجمعية(. الوحدة وتوصيات مقرر والمساعدات 

 ات الجمعية. ـاق خدمـارج نطـال خــقـالانت -5

 الوفــاة.  -6

 .لاحتياجال كافي يلبي ـول على وظيفة أو دخـالحص -7

 

 

 إجراءات إيقاف الخدمة عن الفرد: -ب 

 عنهم.حصر الأفراد الذين تنطبق عليهم أسباب إيقاف الخدمة  -1

ة الوحدرر ـلى مقاه ـاعي ورفعـاحث الاجتمـن قبل البـراد وذلك مـن الأفـدمة عـاف الخـاص بإيقـوذج الخـتعبئة النم -2

 الاجتماعية للتصديق على الإيقاف. 

 لس إدارة الجمعية بقرار الإيقاف. اعتماد الطلب من قبل مج -3

ح سبب وضيماً مع تتقل عن ثلاثين يو رة لاالفرد بأنه سيتم إيقاف الخدمة عنه قبل الإيقاف بفت / يجب إبلاغ الأسرة -4

ً فـخطي ووقت الابلاغخ ـق تاريـوتوثيالجهة المختصة بالجمعية ريق ـالإيقاف ويكون التبليغ عن ط ج وذـي نمـا

 اف. ـالإيق

  .عيةة الاجتماالوحد مقررريق ـن طـرة عــف الأسـي ملــة وذلك فـيـن رئيس الجمعــاده مــد اعتمـــوذج بعــلنمظ اـحف -5
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 غير الربحي لتنمية القطاع
 (1952برقم )

 
 

 ثانياً: إيقاف الخدمات عن الأسر 

 من الأسباب التالية:  أكثرعن الأسر لسبب أو  الخدماتيتم إيقاف   -أ 

 ليومية. التحاق العائل بعمل أو يكون له دخل ثابت يغطى نفقاته ا -1

ب ارتباطه بجهة تم استثناءه بسبالا من  للإناث( 35سنة للذكور و 18في الأسرة ) نالمستفيديإذا تجاوز عمر أصغر  -2

 .تعليمية

 الجمعية.الانتقال خارج نطاق خدمات  -3

 الأسر المنقطعة التي انتهت فترة إيقاف صرفها المؤقت دون مراجعة الجمعية.  -4

ع من حضر موقتوثيق هذه الحالة بموجب م )يتطلبالتزوير في الأوراق الثبوتية  وم بالتلاعب أوـالتي تق ةالأسر -5

س إدارة رئيس مجل نــد مـعتماعية ويُ ـالاجتمدة ـالوحرر ــائية ومقـالنس الاجتماعيةة ـاعي والباحثـالباحث الاجتم

  .الأسباب(الجمعية ومرفق إفادة خطية من الأسرة موضح به 

 الأسر:ة عن إجراءات إيقاف الخدم -ب 

 ية للتصديق عليه. الاجتماعالوحدة اص بإيقاف الخدمة لكل أسرة ورفعه لمقرر ـتعبئة النموذج الخ -1    

 اعتماد الطلب من قبل مجلس إدارة الجمعية بقرار الإيقاف.  -2

 يقاف ويكونسبب الإع توضيح معن ثلاثين يوماً  للا تقرة ـا بفتـدمة عنهـاف الخـم إيقـجب إبلاغ الأسر بأنه سيتي -3

  الإيقاف.خطياً في نموذج  ووقت الإبلاغالتبليغ عن طريق الباحث الاجتماعي وتوثيق تاريخ 
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